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ZAPIS STUDENTOV DO DALSEJ CASTI STUDIA
PRE AR 2023 /2024
(NEPLATI PRE STUDENTOV ZAPISANYCH DO 1. ROKA STUDIA)
(denné, externé studium)

Z dévodu efektivnejSieho priebehu zapisu bude univerzita realizovat zapis do dalSej ¢asti
Studia prostrednictvom akademického informac¢ného systému (dalejlen ,,AIS*). Zapis do
dalSej Casti Stadia moZe vykonat iba Student, ktory splnil v§etky podmienky $tadia podla
§ 11 Studijného poriadku UCM v Trnave.

Student je povinny:

- skontrolovat zapis hodnoteni v AIS za akademicky rok 2022/2023. V pripade
akychkolvek nezrovnalosti (nezapisané, nespravne zaevidované hodnotenie) je
potrebné kontaktovat prisluSného vyucujaceho, prip. prodekana/ku pre
Studijné zalezitosti.

- skontrolovat spravnost svojich osobnych udajov v AIS. V pripade akychkolvek

zmien (chyb) je povinny ich nahlasit svojej Studijnej referentke.

Upozoriiujeme $tudentov, Ze v stlade s § 11 ods. 12 Studijného poriadku UCM v Trnave
si ,Pri zapise Student vyplni predpisané doklady. Za spravnost vyplnenych dokladov
zodpoveda Student a zodpoveda aj za pripadné nesplnenie predpisanych Studijnych
povinnosti v danom semestri alebo roku, zavinenych nespravnym vyplnenim dokladov*.

Denné Studium

Studenti:
- bakalarskych Studijnych programov zapisujuci sa do 2. a 3. roka Stadia,
- magisterskych Studijnych programov zapisujici sa do 2. roka Stadia
- zapisujaci sa do nadstandardného Stadia.

A) ADMINISTRACIA PREDMETOV - (zapis predmetov na akademicky rok 2023 /2024)
- Od 07. jala 2023 do 31. jula 2023

Student si v AIS-e vytvori zapisny list na akademicky rok 2023 /2024

Student, ktory je vAR 2022/2023 $tudentom 1. a 2. roka bakalarskeho $tadia
vdennej forme Studia, 1. roka magisterského Studia vdennej forme Stadia je
povinny urobit si zapis predmetov v AIS -e na novy akademicky rok 2023 /2024.

Postup a manual najde na Manualy k AIS - Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave

(ucm.sk) - Postup €. 5.



https://www.ucm.sk/sk/manualy-k-ais/
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Student si zapise do AIS-u aj tie predmety, ktoré bude mat ako opakované predmety,
t,j. predmety, ktoré neabsolvoval alebo absolvoval netspeSne v akademickom roku
2022 /2023.

Student, ktory sa zapisuje do prediZenej standardnej dizky $tadia zapisuje si vSetky
neabsolvované predmety + predmety Statnej skusky. Student, ktory neuspesne
absolvoval Statnu skasku si zapiSe len neabsolvované predmety SS.

B) CESTNE VYHLASENIE NA UCELY CENTRALNEHO REGISTRA STUDENTOV

Tlacivo: www.ucm.sk/sk /tlaciva-a-formulare-studenti/?highlight=%E8estn%E9

Kazdy Student denného $tudia je povinny vyplnené a podpisané tlacivo naskenovat a
zaslat e-mailom na adresu Studijnej referentky prislusnej fakulty najneskor do 18. jula
2023:

FPV UCM - kristina.mareckova@ucm.sk
FF UCM - adriana.sipekova@ucm.sk
FMK UCM - martina.bresticova@ucm.sk
FSV UCM - adriana.sipekova@ucm.sk
FZV UCM - martina.bresticova@ucm.sk
IMUCM - vladimira.mikulkova@ucm.sk

C) POPLATOK za prolongaciu preukazu Studenta mozZno uhradzat od 07. jala 2023 do
31. jila 2023

Student je povinny do dal$ej ¢asti $ttidia uhradit v{luéne bankovym prevodom:
- 20 € za prolongaciu ISIC s externou funkcionalitou (denné sttdium)
V pripade neuhradenia poplatku za prolongaciu ISIC v stanovenom ¢ase bude preukaz
Studentovi zablokovany.

E) SKOLNE - podla §15 ods. 1) Smernice o $kolnom a poplatkoch spojenych so stdiom
do 15 dni od dorucenia rozhodnutia o vymere §kolného:
o Skolné za Stadium Studijného programu v inom ako v slovenskom jazyku,
o $kolné za prekrodenie §tandardnej dizky §tadia,
o Skolné za stibezné Studium.

Pri jednotlivych platbach treba uviest urceny variabilny, Specificky a konstantny
symbol platby alebo S§kolného.

https://www.ucm.sk/docs /helpdesk /studenti /manualy /zobrazenie_osobneho_ cis
la_studenta.pdf

https://www.ucm.sk /sk /skolne-a-poplatky-spojene-so-studiom-studenti /
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Poplatky spojené so Stadiom a Skolné podla jednotlivych fakdalt ainstitatu UCM
Student najde na:
https: / /www.ucm.sk/sk /skolne-a-poplatky-spojene-so-studiom-studenti/

V pripade, Ze Student chce poZziadat o zniZenie S§kolného v stlade s § 20 Smernice
o Skolnom a poplatkoch suvisiacich so Stadiom:

Skolné na akademicky rok 2023/2024 (externé S$tadium, subeZné §tadium
a nadstandardné Stadium) a poplatky spojené so Stadiom na akademicky rok
2023 /2024, modze tak urobit do datumu stanoveného § 20 Smernice o $kolnom
a poplatkoch suvisiacich so stadiom.

POZNAMEKA: Pisomnti Ziadost podla § 20 ods. 10) smernice Student dennej formy $tudia
predklada rektorovi UCM najneskor 8 dni po obdrzani rozhodnutia o vymere skolného
(priloha ¢. 6 k smernict).

UPLNY ZAPIS do dalsej éasti $tadia potvrdi $tudijné oddelenie po skontrolovani
zapisného listu. Student, ktory splni podmienky pre postup do vysSieho roka
Stadia a vytvori si zapisny list na akademicky rok 2023/2024, stava sa
v akademickom roku 2023 /2024 riadnym Studentom UCM od 1. septembra 2023.

Prolonga¢nu znamku si Student méze vyzdvihnat po absolvovani Gplného zapisu, po
uhradeni poplatku podla pokynov CIKT UCM https://www.ucm.sk/sk/prolongacia-
ar-20232024 /po 1.9.2023.

Potvrdenie o navsteve Skoly bude vydané iba tomu Studentovi, ktory zrealizoval
elektronicky zapis v AIS -e podla pokynov uvedenych vyssie. Potvrdenie sa vydava iba
na ziadost Studenta, t.j. Studentovi osobne po 01.09.2023.

UPOZORNENIE !

Student, ktory zapis podla uvedenych pokynov nezrealizuje, bude povaZovany za
Studenta, ktory o Stadium v ak. roku 2023 /2024 nema zaujem a bude zo Sttdia vylac¢eny
z dovodu nesplnenia podmienok. V pripade nezapisania sa do dalSej Casti Studia v sulade
s § 66 ods. 4 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a ozmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov ,Ak sa Student po doruceni vyzvy v
uréenej lehote k zapisu nedostavi a ani nepoziada o prediZenie tejto lehoty pre
zdravotné dovody, ktoré mu brania dostavit sa na zapis, den, do ktorého sa mal Student
zapisat do dalSieho obdobia Studia alebo v ktorom sa mal opatovne zapisat, sa povazuje
za den, v ktorom Student zanechal Stadium®.


https://www.ucm.sk/sk/skolne-a-poplatky-spojene-so-studiom-studenti/
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Poradenstvo a pomoc pri zapise v AIS-e

Pomoc a poradenstvo budt vo veci elektronického zapisu Studentom poskytovat Mgr.
Elena Marc¢anova, elena.marcanova@ucm.sk,033 5565 197 a Studijné referentky:
FPVUCM - gabriela.jancovicova@ucm.sk - 033 /5565316

FFUCM - lucia.karaskova@ucm.sk, bibiana.brezovska@ucm.sk - 033 /5565216
FSVUCM - alena.banarova@ucm.sk, zuzana.obulana@ucm.sk - 033 /5565516 - 517
FMKUCM - studijne_fmk@ucm.sk- 033 /5565416 - 417

FZV UCM - slavka.dejczova@ucm.sk - 033 /5565716

IMUCM -  monika.mesova@ucm.sk - 033 /5565616

V Trnave dna 16. méaja 2023
prof. Mgr. Katarina Slobodova Novakova, PhD.
rektorka
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ZAPIS STUDENTOV DO DALSEJ CASTI STUDIA
PRE AR 2023 /2024
(NEPLATI PRE STUDENTOV ZAPISANYCH DO 1. ROKA STUDIA)

Externé $tidium

Studenti:

- bakalarskych Studijnych programov zapisujuci sa do 2., 3. a 4. roka Studia,
- magisterskych Studijnych programov zapisujuci sa do 2. a 3. roka stadia,
- zapisujuci sa do nadStandardného Studia.

B) A) ADMINISTRACIA PREDMETOV - (z4pis predmetov na akademicky rok
2023 /2024) - Od 07. jula 2023 do 31. jala 2023

Student si v AIS-e vytvori zapisny list na akademicky rok 2023 /2024

Student, ktory je v AR 2022/2023 $tudentom 1., 2. a 3. roka bakalarskeho $tadia
v externej forme Stadia a 1. a 2. roka magisterského Studia v externej forme stadia
je povinny urobit si zapis predmetov v AIS -e na novy akademicky rok 2023 /2024.

Postup a manual nijde na Manualy k AIS - Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave

(ucm.sk) - Postup €. 5.

Student si zapige do AIS-u aj tie predmety, ktoré bude mat ako opakované predmety,
t.j. predmety, ktoré neabsolvoval alebo absolvoval netspeSne v akademickom roku
2022/2023.

Student, ktory sa zapisuje do prediZenej standardnej dizky $tadia si zapisuje vietky
neabsolvované predmety + predmety Statnej skasky. Student, ktory neuspeSne
absolvoval Statnu skasku si zapiSe len neabsolvované predmety SS.

C) POPLATKY A SKOLNE

Poplatok za externé Studium do dalSej Casti Stadia je Student povinny uhradit vyluc¢ne
bankovym prevodom.

Skolné za prekrodenie §tandardnej dizky $tdia v externej forme $tadia $tudent
uhradi podla rozhodnutia o vymere Skolného, ktoré mu bude zaslané (Student uhradi
skolné do 15 dni od dorucenia rozhodnutia o vymere Skolného).

Pri jednotlivych platbach treba uviest urceny variabilny (podla fakult), Specificky a
konsStantny symbol platby alebo Skolného.
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https://www.ucm.sk /docs /helpdesk /studenti /manualy /zobrazenie__osobneho_ cis
la_studenta.pdf
https: / /www.ucm.sk/sk /skolne-a-poplatky-spojene-so-studiom-studenti/

Poplatky spojené so Stadiom a Skolné podla jednotlivych fakdalt a institaitu UCM
Student najde na:
https: //www.ucm.sk /sk /skolne-a-poplatky-spojene-so-studiom-studenti /

V pripade, Ze Student chce poziadat o tipravu Skolného v stlade s § 20 Smernice
o Skolnom a poplatkoch suvisiacich so studiom:

moze tak urobit do datumu stanoveného § 20 Smernice o Skolnom a poplatkoch
suvisiacich so Stadiom.

POZNAMKA: Pisomnt Ziadost podla § 20 ods. 12) Smernice o $kolnom a poplatkoch
spojenych so S$tidiom podava Student zapisany do vysSieho roka sStadia od 1.
septembra 2023 do 30. septembra prisluSného akademického roka, a v pripade
Studenta zapisaného do prvého roka studia alebo po zapise na §tadium po preruseni
$ttdia v pripade prekrocenia §tandardnej dizky $ttdia najneskér do 8 dni po doruceni
rozhodnutia o vymere Skolného. VSetky uvedené dovody podla § 20 ods. 11) Smernice
o Skolnom a poplatkoch spojenych so Studiom je potrebné, aby Student k Ziadosti
zdokladoval.

UPLNY ZAPIS do dalsej éasti $tadia potvrdi $tudijné oddelenie po skontrolovani
zapisného listu. Student, ktory zrealizuje zapis v AIS-e podla pokynov (vytvori si
zapisny list), stava sa v akademickom roku 2023 /2024 riadnym Studentom UCM od
1. septembra 2023

UPOZORNENIE !

Student, ktory zapis podla uvedenych pokynov nezrealizuje, bude povaZovany za
Studenta, ktory o Stidium v ak. roku 2022 /2023 nema zaujem a bude zo Stadia vyluceny
z dovodu nesplnenia podmienok. V pripade nezapisania sa do dalSej Casti Studia v stlade
s § 66 ods. 4 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach aozmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov ,Ak sa Student po doruceni vyzvy v
uréenej lehote k zapisu nedostavi a ani nepoziada o prediZenie tejto lehoty pre
zdravotné dovody, ktoré mu brania dostavit sa na zapis, den, do ktorého sa mal Student
zapisat do dalSieho obdobia $tudia alebo v ktorom sa mal opatovne zapisat, sa povazuje
za den, v ktorom Student zanechal Stadium®.
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Poradenstvo a pomoc pri zapise v AlSe

Pomoc a poradenstvo budt vo veci elektronického zapisu $tudentom poskytovat Mgr.
Elena Marc¢anova, elena.marcanova@ucm.sk (033 5565 197) a Studijné referentky:
FPVUCM - gabriela.jancovicova@ucm.sk - 033 /5565316

FFUCM - lucia.karaskova@ucm.sk, bibiana.brezovska@ucm.sk - 033 /5565216
FSVUCM -  alena.banarova@ucm.sk, zuzana.obulana@ucm.sk - 033 /5565516 - 517
FMK UCM - studijne_fmk@ucm.sk - 033 /5565416 - 417

FZV UCM - slavka.dejczova@ucm.sk - 033 /5565716

IMUCM -  monika.mesova@ucm.sk - 033 /5565616

V Trnave dna 16. méaja 2023
prof. Mgr. Katarina Slobodova Novakova, PhD.

rektorka
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